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Tallinna Ehituskooli direktori
09.06.2025 kaskkirja nr 5-1/25/37
,,Tdiskasvanute tdiendkoolituse
oppekavade kinnitamine
kinnipeetavate dppesuunal® juurde

ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE
OPPEKAVA

1. Uldandmed

Oppeasutus: Tallinna Ehituskool
Oppekava nimetus: Tabeltootluse baaskoolitus
Oppekavariihm: Arvutikasutus

Oppekeel: Eesti keel

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid
Sihtriihm ja selle kirjeldus ning oppe alustamise néuded

Sihtrithm:
Aegunud oskuste ja teadmistega tdiskasvanud kinnipidamisasutuses (Tallinna Vanglas), kes
soovivad saada teadmisi arvutavate tabelite kasutamise osas.

Grupi maksimaalne suurus: 15 inimest

Oppe alustamise néuded:

1) eesti keele valdamine tasemel, mis on vajalik teadmiste ja oskuste omandamiseks;

2) Microsoft® Windows® graafilise keskkonnaga arvuti kasutamise oskus tasemel, mis on
vajalik teadmiste ja oskuste omandamiseks.

Opiviljundid

Kursuse labinu:

1) kasutab tabelarvutustarkvara ja selle kasutajaliidest piistitatud iilesandele vastavalt;
2) teab, mis on (t00)raamat, (t60)leht ja lahter ning opereerib nendega;

3) tunneb, eristab ja sisestab digesti peamised andmetiiiibid;

4) vormistab késitsi raamatu/lehe sisu;

5) loob lihtsamad aritmeetilised valemid;

6) lisab tabelitele illustratsioone;

7) salvestab faili erinevates formaatides.

Opiviljundite seos kutsestandardi vdi tasemedppe dppekavaga

Koolituse viltel kisitletakse teemasid Tallinna Ehituskooli 6ppekavadest ja
moodulitest:

Koolituse viltel arendatakse dppija iildpddevusi 4.taseme ,,Kutsekeskhariduse riiklik
Oppekava” (vastu voetud 08.04.2025) laiapohjaliste Oppekavade tihiste pohidpingute mooduli
,Digioskuste arendamine* ning kutsestandardite kompetentsi A.6. ,, Tulevikuoskused* alusel.
P6hjendus

Oppekava on valminud Tallinna Vangla kinnipidamisautuse ettepanekul ja HTM-i
vangladppe prioriteetide tellimusnimekirja alusel.

Oppekava koostamisel on lihtutud ,,OSKA iilevaade valdkonnaspetsiifiliste IKT-oskuste
vajadusest soovitustest ehituse ja puidutdotlemise valdkonnas vastavalt p. 1.2. ja 1.13.
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3. Koolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 32
Kontaktdppe maht akadeemilistes tundides: 32
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 7

(ope loengu, seminari voi muus koolis mddratud vormis)

sh praktilise t66 maht akadeemilistes tundides: 25
(6pitud teadmiste ja oskuste rakendamine oppekeskkonnas)

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva to6 maht akadeemilistes tundides: 0

4. Koolituse sisu ja Oppekeskkonna Kkirjeldus ning lopetamise nouded

Oppe sisu ja dppekeskkonna kirjeldus

Oppe sisu:
Teoreetilise 6ppe teemad — 7 h
1) tabelarvutus programmi kasutajaliides,
2) tabelite tditmine erineva tiiiibi andmetega,
3) lehtede ja lahtrite kédsitsi vormistamine,
4) lihtsama graafika lisamine tabelite sisu visualiseerimiseks,
5) lihtsamate aritmeetiliste valemite loomise reeglid, tehete jérjekord,
6) failide erinevad tiiiibid,
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Praktilise oppe teemad — 25 h

1) kommunaalkulude arvutustabel, 3 h

2) lihtsamate arvutusvalemite loomine, 2 h

3) kaubandustegevusega seotud arvutustabelid (maksumuse 3 h
arvutamine),

4) ehitustegevusega seotud arvutustabelid (eksplikatsioon, pindalade 6 h
arvutamine, mahtu arvutamine, materjali kulu arvutamine),

5) moobli valmistamisega seotud arvutustabelid (materjali kulu 5 h
arvutamine),

6) erinevate digiviljundite kohandamine ja loomine, 6 h

Oppekeskkonna kirjeldus:
Kursus viiakse 1ibi Tallinna VVangla hallmaja arvutiklassis OP262. Oppeklass on varustatud
oskuste omandamiseks vajaliku dppevarustusega.

Nouded oppe 16petamiseks, sh hindamismeetodid ja -kriteeriumid

Kursuse edukaks lopetamiseks peavad olema tiidetud alljdrgnevad tingimused:
Opingud loetakse 1dpetatuks kui dppija on:
e osalenud kontaktdppes viahemalt 70-100% dppe mahust
e omandanud ja tdendanud kursuse dppekavas sétestatud dpivéljundite saavutamise, sh
sooritanud praktilised kontrolliilesanded ndutavas mahus.
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Hindamiskriteeriumid:
Praktiliste kontrolliilesannete teostamisel on jargitud ldhteiilesannet ndudeid. Praktilisi toid
hinnatakse mitteeristavalt — arvestatud voi mittearvestatud.

Kursuse libimisel viljastatav dokument (tunnistus voi tdend)

Oppijale viljastatakse dppe 1dpetamise nduete tditmisel tunnistus.

Kui opiviljundeid ei saavutatud, kuid Oppija vottis osa dppetdost, siis viljastatakse vastavalt
osaletud kontakttundide arvule tdend.

5. Koolitaja

Koolitaja andmed

Jevgeni Kareva

Omab inseneri haridust, 16petatud Tallinna Tehnikaiilikool, bakalaureus aastast 1996.
Tootanud aastatel 1994-2003 Tallinna Teeninduskoolis dpetajana ning arvutitehnikuna.
Aastast 2003 ténaseni dpetab Tallinna Ehituskooli IKT-alaseid dppeaineid nii
statsionaardppes, kui ka tdiendkoolituses. Kogemus kinnipeetavate koolitamisel aastast 2007.

Oppekava koostaja:
Jevgeni Kareva, dpetaja, Jevgeni.Kareva@ehituskool.ee



