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Tallinna Ehituskooli praktikajuhend

1.

2.

Praktika on kutsedppe tasemedppe osa, mille ajal dpilane tdidab tookeskkonnas juhendaja
juhendamisel kindlate dpieesmérkidega t66- ja Oppeiilesandeid.
Koolis vastatab praktikakorralduse eest praktikakorralduse juht.

1. Praktika eesmirk

3.

1.1.

1.2.
1.3.
14.

1.5.
1.6.

Tutvuda erialale iseloomulike todiilesannetega ja tookeskkonnaga, saada iildine {ilevaade
praktikaettevottest, ettevotte rollist ja eesmarkidest, juhtimis- ja administratiivsest struktuurist,
sisekorrast, tookorraldusest, meeskonnat66 pShimotetest, todililesannetest ja toomeetoditest
ning tooohutusest;

Osaleda ettevotte igapdevatods, omandada meeskonnatdd kogemusi ning lahendada erinevaid
erialaseid to6iilesandeid;

Kinnistada ja rakendada oppe kdigus omandatud teoreetilisi teadmisi, tdiendada praktilisi
oskusi ning kujundada hoiakuid,;

Arendada analiilisivdimet ja probleemide lahendamise oskust;

Tdsta oma konkurentsivéimet t66jouturul.

Praktika tdpsemad eesmérgid on kirjas eriala praktikakavas.

Praktika ettevalmistamine

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Praktika korralduse juht koostd0s juhtopetajatega esitab kooli dppetdo ajalisse jaotusesse
ettepanekud opperiihmade praktikaperioodide kohta ning koostab dppeaasta praktika-
korralduse kava.

Praktikakoha leiab Opilane koostdds kooliga, seejuures lasub koolil kohustus kindlustada
Opilased praktikakohtadega.

Kool hindab praktikakoha sobivust erialapraktika labiviimiseks vastavalt oppekava dpivéljun-
ditele koostoos praktikakohaga, mille jarel kantakse praktikaettevote Oppeinfosiisteemi
registrisse ,,Praktikabaasid®.

Kui dpilasele ei onnestu leida praktikaettevotet, voib Opilane erandkorras sooritada praktika
kooli juures.

Kool suunab oppija praktikale, kui tal ei ole dppevolgnevusi praktika ldbimise eelduseks
olevates moodulites.

Erialase tookogemuse saab dpilane iile kanda VOTAga. Praktika arvestamiseks esitab dpilane
dppeinfosiisteemis VOTA komisjonile taotluse.

Praktikaperiood

3.1
3.2.
3.3.

3.4.
3.5.

Praktikaperioodi pikkus tuleneb dppekavast ja see kajastub praktikagraafikus, mis on
oppetoograafiku osa.

Praktika acga ja mahtu muudetakse erandkorras juhtopetajate ettepanekul, mis viiakse sisse
Oppetdo ajalisse jaotusesse.

Oppepraktikal viibimise ajal laienevad dpilasele tookaitsealased digusaktid

Opilasest tingitud praktika katkemist kisitletakse dppevdlgnevusena.

Praktika katkemisel ettevotte pakutava t66 voi poolte koostdd sobimatusel Opilasest
soltumatutel asjaoludel tuleb leida praktika sooritamise jitkamiseks uus koht.
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4. Praktika juhendamine ja praktikale suunamine

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.
4.5.

Praktika iildist korraldust organiseerib praktikakorralduse juht ja dpperiihma praktika

korraldust organiseerib dpperithma koolipoolne praktikajuhendaja, kes vormistavad ndutavad

dokumendid kooli dppeinfosiisteemis.

Koolipoolne praktikajuhendaja on iildjuhul dpilase erialadpetaja.

Koolipoolne praktikajuhendaja juhendab ja ndustab opilast kogu praktikaperioodi véltel ning

vajadusel teavitab ja ndustab praktikakohapoolset juhendajat praktika ettevalmistamise ja

labiviimise kiisimustes, sh dokumentatsiooni koostamisel.

Esmase sissejuhatava tutvustuse Opilastele teeb dppeaja alguses praktikakorralduse juht.

Koolipoolne praktikajuhendaja:

4.1.1. tutvustab Opilasele praktika korraldust ja alustab praktika ettevalmistamisega vdahemalt
1 kuu enne praktika algust;

4.1.2. vaatab iile eriala praktikakava ning teeb muudatusettepanekud praktikakorralduse
juhile enne praktika algust;

4.1.3. aitab Opilasel valida praktikakohta ning vajadusel véljastab dpilasele eellepingu
(praktikakoha taotluse);

4.1.4. piistitab koos dpilase ja praktikakohapoolse juhendajaga dppekavast tuleneva
individuaalse praktikaiilesande;

4.1.5. selgitab praktika dokumentide tditmise korda dppeinfosiisteemis;

4.1.6. selgitab praktika hindamise pohimotteid;

4.1.7. vormistab Oppeinfosiisteemis praktikalepingu;

5. Praktikalepingu vormistamine

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Praktikalepingud koostatakse dppeinfosiisteemis digitaalselt.

Praktikalepingu lahutamatu osa on Opilase eriala individuaalne praktikakava, mis lisatakse
lingiga praktikalepingule.

Praktikaleping vormistatakse dppeinfosiisteemis ja allkirjastatakse
dokumendihaldussiisteemis.

Kui dpilane on praktikal kooli juures, siis avatakse dppeinfosiisteemis ainult praktikapievik
ilma lepinguta.

Kui dpilane sooritab praktika projekti raames valisriigis, siis esitab projekti koordinaator
praktikal viibivate dpilaste nimekirja praktikakorralduse juhile ning sel juhul avatakse
opilasele ainult praktikapraktikpdevik ilma lepinguta.

6. Aruandlus

6.1.
6.2.

6.3.
6.4.

Praktikaperioodil tdidab opilane praktikapdevikut dppeinfosiisteemis.

Praktikaperioodi 16ppedes vormistab dpilane praktikaaruande ja esitab selle
Oppeinfosiisteemis.

Praktikaperioodi 16ppedes annab ettevotte praktikajuhendaja hinnangu dppeinfosiisteemis.
Koolipoolne praktikajuhendaja koostods praktikakorralduse juhiga korraldab peale praktika
16ppu praktika kaitsmise.
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7. Oppepraktika hindamine

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

9. Pra
8.1.

8.2.

8.3.

Kooli praktikajuhendaja kontrollib praktika sooritamist (sh kiilastab praktikaettevotet) kooli
praktikakorralduse juhiga kooskolastatud sagedusel ja viisil.

Praktika hindamine toimub vastavalt dppekavas toodud hindamisjuhendile.

Oppepraktikal olevale dpilasele annab praktika 1dppedes dppeinfosiisteemi kaudu hinnangu
ettevotte madratud praktikajuhendaja. Hinnangu andmisel arvestab ettevote Opilase tdOsse
suhtumist ja erialaseid oskusi.

Ettevottelt saadud hinnangu, dpilase praktikaaruande ja praktika kaitsmise tulemuste alusel
vormistab praktikaperioodi koondhinde koolipoolne praktikajuhendaja.

Sooritamata praktika on Oppevolgnevus, mille likvideerimiseks peab Opilane sooritama
oppevilisel ajal.

ktikadokumendid ja nende siilitamine

Praktikaleping

8.1.1. Praktikaleping on kooli, praktikaettevotte ja Opilase vaheline leping, milles lepitakse
kokku praktika toimumise tdpsemas korralduses ning praktikalepingu poolte digustes ja
kohustustes.

8.1.2. Praktikalepingu lahutamatu osa on Opilase individuaalne praktikakava, mis sisaldab
praktika eesmirki; praktikatilesannet, ldbitud 6pinguid.

8.1.3. Lepingu algandmed sisestab dppeinfosiisteemi tildjuhul kooli praktikajuhendaja.

8.1.4. Praktikaleping vormistatakse 14bi dokumendihalduse siisteemi, mida korraldab
praktikakorralduse juht.

8.1.5. Praktika paremaks korraldamiseks voidakse kooli ja praktikaettevotte vahel sdlmida
tdiendavaid lepinguid voi kokkuleppeid, mis on kooskdlas Oppekavaga ning kooli
oppekorralduseeskirjas sétestatuga.

Opilase praktikapievik ja -aruanne

1.1.1. Praktika dppeprotsessi analiilisiks ja hindamiseks tdidab dpilane dppeinfosiisteemis
praktikaaruande. Praktikaaruande iiks osa on praktikapdevik, mille tditmine on Opilasele
igapdevaselt ja nduetekohaselt kohustuslik.

Praktika koondaruanne

1.1.1. Koolipoolne praktikajuhendaja teeb dpperiihma praktikast parast praktikaperioodi 16ppu
kokkuvotte praktikakorralduse juhile. Suvel sooritatud praktikadokumendid esitatakse
praktikakorralduse juhile hiljemalt 31. augustiks.

1.1.2. Kool kogub praktikakorralduse parendamiseks tagasisidet dpilaselt, koolilt ja
praktikakohalt, analiiiisib seda ning koostab igal dppeaastal praktika koondaruande — igal
Oppeaastal kooli koostatav aruanne praktikakorralduse kava tditmise ja praktika tulemuste
analiilisimiseks.

9. Dokumentide siilitamine

9.1.

Praktikadokumente séilitatakse ja arhiveeritakse dppeinfosiisteemis ja
dokumendihaldussiisteemis vastavalt keskkonnas kehtivale korrale.



