Tallinna Ehituskooli isikuandmete to6tlemise kord

I Isikuandmete vastutav té6tleja
Tallinna Ehituskool
Parnu mnt 162, 11317 Tallinn

T: +372 651 9040
e-post: chituskool@echituskool.ce

Andmekaitsespetsialist:

IT Uldsitted
2.1. Tallinna Ehituskooli (TEK) isikuandmete to6tlemise korra (edaspidi kord) aluseks on
Euroopa Patlamendi ja ndukogu mairus 2016/679.

2.2. Korra alusel t66deldakse TEK-i opilaste, nende esindajate ja t&dtajate andmeid.
Isikuandmete t66tlemisel on TEK vastutav todtleja.

2.3. To6tlemise alused:
2.3.1. Juriidilise kohustuse tditmine - isikuandmete t66tlemine Oigusnormidest
tulenevate kohustuste tditmiseks. Juriidilised kohustused on seotud 6ppet66 libiviimisega,

to6suhetega, raamatupidamisarvestusega ja maksundusega;

2.3.2. Lepingu sdlmimine ja/voi lepingu tiditmine — Oppeteenuse voi t66lepingu

taitmiseks;

2.3.3. Oigustatud huvi — juhtudel, kui TEK-i huvid kaaluvad iiles andmesubjekti digused
eraclule. Niiteks to06seadusandlusest tulenevatel juhtudel;

2.3.4. Eluliste huvide kaitseks — juhtudel, kui andmete t66tlemine on viltimatult vajalik
andmesubjekt tervise, heaolu voi elu kaitseks;

2.3.5. Nousolek — juhtudel, kui isikuandmete t66tlemine on vajalik andmesubjekti ja

to6tleja huvides ning puudub muu alus isikuandmete té6tlemiseks.

2.4. Andmesubjektil saab oma 6igusi teostada ainult tema enda kohta kiivate isikuandmete
suhtes. Teiste isikute kohta kiivate andmete suhtes diguste rakendamisel on isik kohustatud

toendama vastava diguse olemasolu.

2.5. TEK ei andmesubjektide suhtes automaatseid otsuseid ja ei edasta andmeid
kolmandatesse riikidesse ning rahvusvahelistele organisatsioonidele.



III Moisted
3.1. Andmesubjekt — fitsiline isik, kelle isikuandmeid t66deldakse. TEK-1 t&otajad,
opilased, alacaliste Opilaste seaduslikud esindajad.

3.2. Isikuandmed - igasugune teave, mille jirgi andmesubjekt on tuvastatud voi
tuvastatav. Eelkoige nimi, isikukood, asukohateave, vorguidentifikaator ja fiitsilised,
tisioloogilised, vaimsed, majanduslikud, kultuurilised voi sotsiaalsed tunnused. Nimekiri ei
ole 16plik.

3.3. Isikuandmete t66tlemine — koik isikuandmete tehtavad toimingud voi toimingute
kogum.

3.4. Vastuvotja — avaliku sektori astus, amet voi muu organ, fiitisiline voi juriidiline isik,
kellele isikuandmeid avaldatakse.

IV Isikuandmete allikad
4.1. Isikuandmete allikateks on tldjuhul andmesubjekt ise voi tema esindaja.

4.2. Allikateks voivad olla ka erinevad avalikud andmebaasid, mille kaudu saadakse andmeid
TEK-1 andmebaasi voi kontrollitakse andmesubjektilt saadud andmete Gigsust.

V Andmesubjekti 6igused

5.1. Andmete edastamisel TEK-ile tehakse andmesubijektile teatavaks jirgmine teave:
5.1.1. istkuandmete t66tlemise eesmirk ja 6iguslik alus;

5.1.2. istkuandmete vastuvotjad;

5.1.3. digustatud huvi pohjendus juhul, kui t66tlemise aluseks on digustatud huvi;

5.1.4. isikuandmete siilitamise vahemik ja selle méddramise alus;

5.1.5. kas isikuandmete esitamine on 6igusaktist vOi lepingust tulenev kohustus voi lepingu
solmiseks vajalik noue ja teave andmete esitamata jitmise tagajirgede kohta;

5.1.6. diguse kohta taotleda isikuandmete parandamist, kustutamist voi t66tlemise piiramist
vOi esitada vastuviide isikuandmete to6tlemisele.

5.2. Andmete saamisel teistest allikatest tehakse andmesubjektile lisaks p5.1. toodud teabele
teatavaks jirgmine teave isikuandmete piritoluallikate kohta ja kas need on avalikult
kittesaadavad.

5.3. Isikuandmete t66tlemisel ndusoleku alusel on andmesubjektil Gigus nousolek igal ajal
tagasi votta. Nousoleku tagasivotmine el oma tagasiulatuvat joudu ja ei mojuta noéusoleku
alusel juba toimunud isikuandmete t66tlemise seaduslikkust.



5.4. Andmesubijektil on digus saada kinnitust, kas tema isikandmeid té6deldakse, tutvuda
toodeldavate isikuandmetega ja saada jirgmist teavet:

5.4.1. isikuandmete t6O6tlemise eesmark;

5.4.2. t66deldavate isikuandmete liigid;

5.4.3. vastuvotjad, kellele isikuandmeid on avalikustatud voi avalikustatakse;

5.4.4. isikuandmete siilitamise ajavahemik;

5.4.5. teave isikuandmete allikate kohta, kui isikuandmed ei ole saadus andmesubjektilt.

5.5. Enda kohta toddeldavate andmete saamiseks tuleb andmesubjektil esitada kirjalik
taotlus, milles tuleb dra ndidata, millises vormis ta soovib andmeid saada. Andmesubjektil
on oOigus tutvuda andmetega kohapeal, leppides selleks aja kokku  andmekaitse
spetsialistiga.

5.6. TEK keeldub teabe viljastamisest voi kohapeal tutvumisest, kui see vOib kahjustada
teise isiku Oigusi ja vabadusi voi keeld tuleneb 6igusaktidest voi padeva riigiasutuse otsuest.

5.7. Kui andmesubjekt leiab, et TEK on isikuandmete té6tlemisel rikkunud tema 6igust,
siis on andmesubjektil esitada kaebus Andmekaitse Inspektsioonile ( aki.ee ).

VI TEK-i kohustused ja digused isikuandmete té6tlemisel
6.1. Oppetdga seotud isikuandmete téétlemine toimub Gigusaktidega TEK-ile vai
vastavate lepingutega seatud kohustuste tditmiseks.

0.2. Toéosuhetega seotud isikuandmete t66tlemine toimub oSigusaktidega TEK-ile voi
vastavate lepingutega seatud kohustuste tditmiseks ja Siguste teostamiseks.

6.3. Vastuvotjatele isikuandmete edastamine toimub Oigusaktidega TEK-ile seatud
kohustuste taitmiseks.

VII Isikuandmete avaldamine
7.1. Isikuandmeid avaldatakse ainult digusaktidega ettenidhtud juhtudel ja tingimustel.

VIII Isikuandmete sidilitamine

8.1. Isikuandmeid siilitatakse vastavalt TEK-i dokumentide loetelus ettendhtud
salitustihtaegadele. Siilitustihtaja m&ddumisel istkuandmeid sisaldavad dokumendid
hivitatakse ja nendega seotud andmed kustutatakse dokumendiregistrist.

8.2. Nousoleku alusel siilitatavaid andmeid siilitatakse nGusoleku tagasivotmiseni.

8.3. Arhiivivdirtuslikud andmed antakse siilitamiseks tle avalikku arhiivi ja tleantud
andmete t66tlemine TEK-is 16petatakse.



IX Opilaste isikuandmete t66tlemine
9.1. Opilaste isikuandmeid t66deldakse ainult viisil ja ulatuses, mis on vajalik 6ppet66 ja
koolielu korraldamiseks ning toimiseks.

9.2. Opilaste isikuandmete té6tlemise aluseks on:

9.2.1. 6igusaktidest tulenevate kohustuste ja Siguste jargimine;

9.2.2. lepingust tuleneva kohustuste ja Giguste jargimine;

9.2.3. oigustatud huvi - andmed, mille t66tlemine on vajalik Oppe- ja kasvatust6o
korraldamiseks ning koolielu paremaks toimimiseks ja mida ei nde 6igusakt voi leping;
9.2.4. nousolek — oppekorralduslike meetmete rakendamine, kooliviliste tegevused,
tervishoiu teenuste vahendamine, jms. Nousoleku alaealise opilase eest saab anda seaduslik
esindaja ning tal on igal ajal Gigus nousolek tagasi vOtta esitades vastavasisuline kirjalik
avaldus.

9.3. Opilaste isikuandmeid sisaldavad dokumendid on juurdepiisu piiranguga ja ei kuulu
avaldamisele kolmandale isikule ilma toendatud Sigusliku aluseta.

9.4. TEK voib 6igustatud huvi alusel avaldada vilistlaste nimekirju ja avalikel dritustel (N:
lopukatus) tehtud foto- ja videomaterjale, va erivajadustega Opilastest. Erivajadusetega
opilaste fotode voi videote avaldamine on lubatud ainult nende néusolekul.

9.5. Ainult néusoleku alusel voib:

9.5.1. avaldada opilase nime TEK-i veebilehel;

9.5.2. filmida ja/voi pildistada mitteavalikus ruumis voi Uritusel (N:  klassiruum,
oppeckskursioon, koolipidu);

9.5.3. projektides ja/voi uuringutes osalemise kohta edastada teavet kolmandatele isikutele;
9.5.4. edastada isikuandmeid thekordsete trituste korraldamisel (N: oOpilase andmete
edastamine reisikorraldajale)

X Toosuhtega seotud isikuandmete t66tlemine

10.1. Isikuandmete t66tlemine to6le kandideerimisel

10.1.1. To6le kandideerijate istkuandmete tootlemisel lihtub TEK tdiendavalt todlepingu
seadusega ja teiste toOsuhteid reguleerivate Sigusaktidega ettenihtud kohustustest ning
oigustest.

10.1.2. T60le kandideerijate andmed ei kuulu avalikustamisele ilma nende ndusolekuta.
10.1.3. TEK-il on o6igustatud huvi kontrollida kandideerijate t&0kohale sobivust libi

taustakontrolli kasutades avalikest allikatest pirit andmeid. Oigustatud huvi kohta
esitatakse teave hiljemalt esimesel kontaktil kandideerijaga.



10.1.4. Valituks mitteosutunud kandidaatide andmeid siilitatakse ainult kandidaadi
noéusolekul ja kokkulepitud tihtaja jooksul. Peale tdhtaja moSdumist kandideerimise
andmed havitatakse.

10.1.5. Kandidaatide andmed, kes ei ole andnud nousolekut andmete siilitamiseks,
hivitatakse parast tookonkursi tulemuste vaidlustamise tihtaja mé6dumist.

10.2. T66tajate isikuandmete to6tlemine
10.2.1. To6tajate isikuandmete té6tlemisel lihtub TEK tdiendavalt todlepingu seadusega ja
teiste toOsuhteid reguleerivate digusaktidega ettendhtud kohustustest ning digustest.

XI TEK veebilehe kiillastamise kaudu kogutav teave
11. TEK ei kogu veebilehe kiilastamisega seotud isikustatud teavet.

XII TEK-is kasutatavad e-keskkonnad

12.1. Opiinfostisteem (OIS), Moodle e-kursuste keskkond - andmed on juurdepiisetavad
ainult oOpilastele ja kooli téotajatele. Keskkonda sisenemine toimub parooli voi Eestis
kasutusel olevate autentimisteenuste kaudu (ID-kaart, Mobiil-ID, Smart-1D, panga kaudu);

12.2. Eesti koolide haldamise infostisteem (EKIS), Riigito6taja Iseteenindus, TEK-i
siseveeb - kooli to6tajatele moeldud keskkond infovahetuseks, tegevuste planeerimiseks
ning Opilasega seotud andmestiku haldamiseks; juurdepdis on ainult kooli todtajatele;
keskkonda sisenemine toimub parooli voi ID-kaardiga;

XIII Videojilgimine

13.1. TEK ruumides ja territooriumil on videojilgimisstisteem Opilaste ja tOOtajate
turvalisust ohustavate olukordade ennetamiseks, olukorrale reageerimiseks, kooli ja selles
viibivate isikute vara kaitseks ja kooli territooriumil kehtivate reeglite tditmise
kontrollimiseks.

13.2. Salvestatud videomaterjale siilitatakse digitaalsalvestise maksimaalse mahtuvuse

piires.
Vt Tallinna Ehituskooli kaamerate kasutamise kord

XIV Dokumendihaldus

14.1. Eesti koolide haldamise infosiisteemi (EKIS) avalikus vaates on voimalik TEK-
tegevuse kdigus alates 01.01.2016 loodud vo6i saadud elektrooniliste dokumentidega,
milledele ei ole kehtestatud juurdepiisupiirangut.



14.2. Juurdepidsupiiranuga dokumentide saamiseks tuleb esita TEK-ile teabendue, milles
tuleb dra niidata teabendudja Oigus ja selle alus ligipddsuks juurdepddsupiiranguga
dokumendile.

XV Turvameetmed
15.1. Igal andmekogu kasutajal on Oigus ainult tema téGtlesannete tditmiseks vajalike
isikuandmete té6tlemiseks.

15.2. Kéik isikuandmete t66tlejad on kohustatud jirgima konfidentsiaalsusnoudeid
isikuandmete t66tlemisel ja tagama, et isikuandmetele el saaks ligipddsu isik kellel puudub
selleks oigus. Olenemata sellest, kas tegemist on TEK-i opilase, t66tja voi kolmanda
isikuga.

15.3. Isikuandmeid sisaldavad viljasaadetava elektroonilised dokumendid peavad olema
kriipteeritud DigiDoc keskkonnas.

15.4. TEK-i infosiisteemi sisenemiseks peavad Opilastel ja tootajatel olema unikaalsed
kastajatunnused ning salasdnad voi toimub sisenemine kasutaja tuvastamisega ID-kaardiga,
mobiil-ID-ga v6i Smart-ID-ga.

15.5. Infostisteemi kasutaja vastutab selle eest, et tema tuvastamiseks vajalik teave ei oleks
kittesaadav kolmandatele isikutele voi, et tema kasutuses olev seade on kasutatav kolmanda
isiku poolt ilma tema teadmata..

15.6. Isikuandmete kasutaja on kohustatud jilgima, et kasutavasse seadmesse ei salvestuks
infostisteemis olevat teavet dubleerivat infot.

15.7. TEK-i t66tajad on kohustatud todulesannete tditmise kdigus teatavaks saanud
isikuandmeid hoidma saladuses ka pirast to6tlesannete taitmist ja/voi téosuhte l6ppemist.

XVI Rikkumisest teavitamine

16.1 Isikuandmetega seostud rikkumise (N: puudub ligipdis istkuandmetele, isikuandmete
edastamine valele vastuvotjale, jms.) korral on rikkumise avastaja kohustatud sellest
koheselt teavitama TEK-1 andmekaitse spetsialisti.

16.2. Kui isikuandmetega seotud rikkumine voib kujutada ohtu andmesubjekti Sigustele ja
vabadustele peab andmekaitse spetsialist teavitama sellest TEK-i juhtkonda 48 tunni
jooksul.

16.3.  Puudutatud andmesubjekti(de) ja Andmekaitse Inspektsiooni —teavitab
andmekaitsespetsialist vastavalt Uldmiiruses 2016/679 ettenihtud tingimustel ja korras.



