KINNITATUD

Tallinna Ehituskooli direktori 05.12.2019. a.
késkkirjaga nr 1-1/331

,,Tallinna Ehituskooli hankekorra kinnitamine*

Tallinna Ehituskooli hankekord

I Uldsitted

1.

Kéesolev hankekord (edaspidi kord) reguleerib riigihangete ettevalmistamist,
labiviimist ja riigihangetest tulenevate lepingute sdlmimist ning nende erisusi Tallinna
Ehituskoolis (edaspidi kool).

Asjade ostmisel, teenuste voi ehitustodde tellimisel hankemenetluskorras ldhtutakse
Riigihangete seaduses (edaspidi RHS) sdtestatud riigihanke korraldamise
tildpohimotetest.

Kool ei korralda hankeid asjade voi teenuste ostmiseks, mille suhtes Haridus- ja
Teadusministeerium on kooli teavitanud ithishanke korraldamisest v3i keskses hankes
osalemisel.

Riigihangete kavandamine toimub jdrgneva aasta eelarveprojekti koostamise kaigus.
Rahaliste vahendite kasutamise eest vastutavad isikud esitavad informatsiooni
jérgmise aasta riigihangete labiviimise vajaduse kohta hiljemalt jooksva aasta 31.
detsembriks, ndidates dra hankeobjektid, nende eeldatavad maksumused ja
hankemenetluse liigid.

Il Hankeplaan

5.

10.

Asjade ostmine ja teenuste tellimine lepingute alusel maksumusega alates 30 000
eurost (ilma kdibemaksuta) ning ehitustoode tellimine alates 60 000 eurost (ilma
kaibemaksuta) kinnitatakse direktori kdskkirjaga iga-aastase hankeplaanina
eelarveaasta loikes.

Hankeplaanis vietakse hangete eeldatava maksumuse arvutamisel aluseks kdik
teadaolevad vahendid, sh jooksva aasta eelarve ning kdik vélisfinantseeritavad
projektid.

Samalaadsed voi funktsionaalselt kokku kuuluvad kaubad voi teenused ning sama
eesmadrgi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi ehitustodd tuleb hankida tihtse
riigihankena.

Haldusdirektor koostab 2 nidala jooksu pérast valdkondade juhtidelt vajaliku
informatsiooni saamist kooli hankeplaani.

Hankeplaani kinnitab kooli direktor hiljemalt kahe nédala jooksul parast kooli eelarve
Kinnitamist.

Hankeplaanis ndidatakse:

10.1 ostetava asja ja teenuse nimetus;



10.2 hanke eeldatav ldbiviimise aeg;
10.3  hankemenetluse liik;

10.4  hanke eeldatava maksumus;
10.5 hankelepingu pikkuse vajadus;
10.6  hanke eest vastutav isik.

11. Riigihankeid korraldavad ja riigihangete eest vastutavad hankeplaanis ndidatud
vastutavad isikud.

12. Riigihanke eest vastutav isik:

12.1. teeb riigihanke viljakuulutamiseks vajalikud toimingud,;

12.2. teeb vajalikud toimingud ja kanded riigihangete registris;

12.3. valmistab ette hanke alusdokumendid;

12.4. vastutab RHS-is sétestatud tdhtaegadest kinnipidamise eest;

12.5. vastab pakkujatele esitatud kiisimustele;

12.6. teavitab pakkujaid hankija otsustest;

12.7. juhib tulenevalt hankemenetluse liigist taotlejatega peetavaid dialooge voi
pakkujatega peetavaid labirddkimisi.

13. Hankeplaan tehakse avalikult kittesaadavaks kooli kodulehel.

14. Riigihanke ldbiviimiseks hankeplaanis nédidatud riigihangete korral moodustatakse
riigihanke lébiviimise komisjon (edaspidi komisjon) direktori késkkirjaga.

15. Komisjon:

15.1. avab laekunud pakkumused;

15.2. kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni ja hankest korvaldamise aluseid;
15.3. teostab pakkumuste vastavuse ja hindamise kontrolli;

15.4. vdtab vastu hankija otsused;

15.5. annab seisukoha muudes hankemenetlusega seotud kiisimustes.

16. Komisjoni koosseis on vdhemalt kolmeliitkmeline.

17. Komisjoni koosolekud protokollitakse.

18. Huvide konflikti valtimiseks kinnitavad komisjoni litkkmed enne riigihanke
pakkumuste avamist huvide konflikti puudumist. Komisjoni esimehel on digus
kontrollida komisjoni litkkmete huvide konflikti puudumist komisjoni t66 véltel.
Huvide konflikti tuvastamisel on komisjoni esimehel digus eemaldada komisjoni liige
komisjonist ja algatada riigihanke késkkirja muutmine.

111 Asjade ostmine ja teenuste tellimine lepingumaksumusega alates 60 000 eurot (ilma
kidibemaksuta) ning ehitustoode teostamine lepingumaksumusega alates 150 000 eurot
(ilma kdibemaksuta)

19. Riigihanke eest vastutav isik valmistab ette késkkirja hankemenetluse korraldamise
kohta.
20. Riigihanke algatamise kiskkirjas maératletakse:
20.1. ostetava asja, tellitava teenuse voi ehitustdd nimetus;
20.2. hankemenetluse liik;
20.3. riigihanke eest vastutav isik;
20.4. komisjoni koosseis (sh esimees ja liikmed);
20.5. tehnilise kirjelduse koostaja ja selle eest vastutav isik;
20.6. hankemenetluse orienteeruv labiviimise aeg;



20.7. hankelepingu eeldatav pikkus.

21. Hanke eest vastutav isik vastutab jirgmiste toimingute eest:
23.1 hanke alusdokumentide koostamine;
23.2 hankemenetluse liigi valiku tegemine;
23.3 digeaegne kannete tegemine riigihangete registrisse;
23.4  5igeaegne aruannete esitamine riigihangete registrisse;
23.5 Oigeaegne kiisimustele vastamine ja teadete edastamine;
23.6  protokollide ja késkkirja koostamine.

IV Asjade ostmine ja teenuste tellimine lepingumaksumusega 30 000 eurot kuni 60 000
eurot (ilma kidibemaksuta) ning ehitustoode teostamine lepingumaksumusega 60 000
eurot kuni 150 000 eurot (ilma kibemaksuta)

22. Korra IV peatiikis nimetatud summas ostude ja teenuste tellimise ning ehitustodde
teostamise lepingute sdlmimiseks tuleb korraldada lihthankemenetlus vastavalt RHS §
125 sétestatule.

23. Menetluse korraldamiseks valmistab riigihanke eest vastutav isik késkkirja hanke
véljakuuutamise kohta ja koostab lihthanke menetluskorra dokumendid.

24. Késkkirjas méaratletakse:

24.1. ostetava asja, tellitava teenuse voi ehitustod nimetus;
24.2. hankelepingu eeldatav tditmise aeg;

24.3. hanke ldbiviimise eest vastutav isik;

24.4. komisjon (sh esimees ja litkmed);

24.5. hankemenetluse orienteeruv ldbiviimise aeg;

24.6. hankelepingu eeldatav pikkus.

25. Vastutav isik sisestab hanketeate ja lisab lihthanke menetluskorra dokumendid
riigihangete registrisse.

26. Vastutav isik kutsub kokku riigihanke komisjoni, valmistab ette otsuse projektid
pakkujate kvalifitseerimise vai kvalifitseerimata jatmise kohta, pakkumuste vastavaks
tunnistamise voi tagasiliikkkamise voi pakkumuse edukaks tunnistamise kohta ning
sOlmitava lepingu kohta.

27. Pérast lepingu sOlmimist esitab vastutav isik riigihangete registrisse hankemenetluse
16ppemise teate ning lepingu 16ppedes hankelepingu 1oppemise teate.

V Sotsiaal- ja eriteenuste tellimine

28. Sotsiaalteenuste tellimisel alates 300 000 eurost ning eriteenuste tellimisel alates
60 000 eurost tuleb jargida RHS §126 sétestatut.

29. Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel alla punktis 28 mérgitud piirmééra tuleb
olemasolevat konkurentsi dra kasutades tagada rahaliste vahendite kdige ratsionaalsem
ja séastlikum kasutamine. Konkurentsi olemasolul teeb vastavate rahaliste vahendite
kasutamise eest vastutav isik ettepaneku pakkumuse esitamiseks vdimalusel vdhemalt
kolmele pakkujale.

30. Lepingu s6lmimine summas 5000 eurot (ilma kdibemaksuta) ja {ile selle vormistatakse
kirjalikult.



VI Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega 10 000 eurot kuni 30 000 eurot
(ilma kdibemaksuta) ning ehitustoode teostamine maksumusega 10 000 eurot kuni
60 000 eurot (ilma kibemaksuta)

31. VI peatiikis nimetatud ostude ja teenuste tellimise korraldamise otsustab ja tellimise
labiviimise eest vastutab vastavate rahaliste vahendite kasutamise eest vastutav isik.

32. Lepingu solmimisel tuleb tagada rahaliste vahendite kdige ratsionaalsem ja sddstliku
kasutamine. Konkurentsi olemasolul teeb vastavate rahaliste vahendite kasutamise eest
vastutav isik ettepaneku pakkumuse esitamiseks voimalusel vihemalt kolmele
pakkujale ja peab nende pakkujatega labirdadakimisi.

33. Lepingu sd0lmimine summas 5000 eurot (ilma kdibemaksuta) ja iile selle vormistatakse
Kirjalikult.

34. Rahaliste vahendite eest vastutav isik peab arvestust iile 10 000 euro (ilma
kaibemaksuta) maksumusega hankelepingute iile. Sarnaste hangete maksumuste
summeerimisel riigihanke piirmééra iiletamise korral eelarveaastas teeb ta
haldusdirektorile ettepaneku hanke korraldamiseks.

V11 Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alla 10 000 eurot (ilma
kidibemaksuta)

35. VII peatiikis nimetatud ostude ja teenuste tellimise korraldamise otsustab ja
labiviimise eest vastutab vastavate rahaliste vahendite kasutamise eest vastutav isik.

36. Peatiikis nimetatud ostude ja teenuste tellimise vdib teostada otseostu korras.

37. Alates 5000 euro (ilma kadibemaksuta) suurused tehingud vormistatakse kirjaliku
lepinguga.

V111 Hankelepingu sdlmimine ja muutmine

38. K&ik hankelepingud ja lepingute muudatused allkirjastab kooli direktor.
39. S6lmitud hankelepingu muutmine toimub RHS-is sétestatud korras.

IX Lepingu tiitmise jirelevalve

40. Jarelevalvet sdlmitud hankelepingu tditmise iile teostab riigihanke eest vastutav isik.

41. Jarelevalve teostaja on kohustatud hankelepingu mittenduetekohasest tditmisest
informeerima koheselt haldusdirektorit.

42. Pretensioonid esitatakse kirjalikult. Pretensioonide esitamise digus on lepingu
allkirjastajal ja/voi vastutaval isikul.

43. Lepingu tditmise jarelevalve 1opeb lepingu kehtivusaja Idppemisel. Juhul kui lepingus
on kokku lepitud garantii, 1dpeb lepingu tditmise jarelevalve garantii kehtivusaja
10ppemisega.



X Vastutus

44. Kéesolevas korras sétestatud kohustuste rikkumise eest vastutavad riigihangetega
seotud isikud vastavalt digusaktidega kehtestatud korras.
45, Riigihankes esitatud Pakkumused on konfidentsiaalsed. Koik riigihangete

dokumentidega kokkupuutuvad isikud on kohustatud hoidma Pakkujate drisaladust
ning muud konfidentsiaalset infot.



